Zarzgdzenie nr 87/2021

Rektora Paristwowej Wyzszej Stkoly Zawodowej w Chelmie
z dnia 29 wrzesnia 2021 r.
w sprawie oceny okresowej nauczycieli akademickich
za okres 2016 - 2021

Na podstawie art. 128 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) i art. 255 ust. 2 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. - Przepisy
wprowadzajgce ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1669 z p6zn. zm.),
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Oceng okresowa nauczycieli akademickich Uczelni w zakresie wykonywania obowigzkow,
o ktorych mowa w art. 111 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (t,).
Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z pézn. zm.) oraz w art. 115 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.), Regulaminie pracy,
jak réwniez w zakresie przestrzegania przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
a takze o wlasnosci przemystowej, dokonuje si¢ za okres 2016 — 2021 tj. od dnia dokonania
ostatniej oceny do dnia 30 wrzesdnia 2021 r.

2. Nauczyciel akademicki zatrudniony w trakcie okresu, o ktorym mowa w ust. 1, podlega ocenie
wylacznie za okres swojego zatrudnienia w Uczelni.

3. W przypadku nicobecnosci w pracy wynikajacej z przebywania na urlopie macierzynskim,
urlopie na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopie ojcowskim, urlopie rodzicielskim, urlopie
wychowawczym lub urlopie dla poratowania zdrowia, a takze odbywania sluzby wojskowej lub
shuzby zastepczej, termin dokonania oceny ulega przedhuzeniu o czas tej nieobecnosci.

§2

1. Ocena sporzgdzana jest na formularzu: Arkusz okresowej oceny nauczyciela akademickiego
za okres 2016-2021, stanowigcym ziacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Wypelniony arkusz nauczyciel zobowigzany jest zlozy¢ w terminie do dnia 8 listopada 2021
roku we wlasciwym Dziale Obstugi Studenta.
3. Odpowiedzialnos¢ za rzetelno$¢ informacji przygotowanych dla potrzeb okresowej oceny ponosi
oceniany nauczyciel akademicki.
4. Oceng pracy nauczyciela akademickiego moze by¢:
1) ocena pozytywna — gdy brak jest zastrzezen do pracy nauczyciela akademickiego,
2) ocena negatywna — gdy wystepujg uzasadnione zastrzezenia dotyczace pracy nauczycicla
akademickiego.
5. W przypadku otrzymania przez nauczyciela akademickiego oceny negatywnej, ponowng oceng
przeprowadza si¢ nie wczesniej niz po uplywie 12 miesigcy od dnia zakonczenia poprzedniej
oceny.



10.
11.

§3

Oceng okresowa nauczycieli akademickich przeprowadza trzyosobowa Komisja ds. Oceny
Nauczycieli Akademickich powolana przez Rektora Uczelni. W przypadku, gdy ocena dotyczy
osoby wchodzgeej w sklad Komisji, Rektor wyznacza w jej miejsce osobe spoza skladu Komisji.
W procesie okresowej oceny nauczycieli akademickich bierze udzial Rektor Uczelni, Komisja
ds. Oceny Nauczycieli Akademickich, nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni,
bezposredni przelozeni ocenianych nauczycieli akademickich oraz studenci.

Komisja ds. Oceny Nauczycieli Akademickich dokonuje oceny wszystkich nauczycieli
akademickich wskazanych do oceny w danym okresie, z wylgczeniem Rektora Uczelni.

Proces oceny okresowej nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni obejmuje:

1) samoocene nauczyciela akademickiego realizowang poprzez wypelnienie i zatwierdzenie
przez nauczyciela akademickiego arkusza okresowej oceny nauczyciela akademickiego
PWSZ w Chelmie;

2) opinie bezposredniego przetozonego, dotyczaca realizacji przez nauczyciela akademickiego
obowigzkéw, przestrzegania przepiséw o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze
o wlasnosci przemystowe;;

3) oceng z ankiet przeprowadzanych wérdd studentow;

4) ocene nauczyciela akademickiego dokonang przez Komisj¢ ds. Oceny Nauczycieli
Akademickich;

5) przedstawienie oceny ocenianemu nauczycielowi akademickiemu;

6) ustosunkowanie sie do oceny przez nauczyciela akademickiego.

Nauczyciel akademicki ma prawo do zapoznania si¢ z dokumentami zwigzanymi z jego oceng
oraz do skladania wyjasnien w toku postgpowania zwiazanego z oceng okresowa.

Ocena sporzadzana jest na pi$mie i wraz z uzasadnieniem jest dorgczana nauczycielowi
akademickiemu. Ocena moze zosta¢ dorgczona nauczycielowi akademickiemu na wskazany
w arkuszu oceny adres email.

Od oceny dokonanej przez Komisjg¢ ds. Oceny Nauczycieli Akademickich, nauczycielowi
akademickiemu przystuguje w terminie 14 dni od dnia otrzymania oceny, odwolanie do Rektora
Uczelni. Ocena negatywna wymaga uzasadnienia.

Rektor rozpoznaje odwolanie w terminie 30 dni od dnia zlozenia odwolania. Rektor utrzymuje
zaskarzong ocene w mocy, albo zmienia ja na korzy$¢ odwolujgcego si¢ nauczyciela
akademickiego. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Rektor, w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw, moze przed podjeciem decyzji zwrocié
arkusz oceny do przewodniczgcego Komisji ds. Oceny Nauczycieli Akademickich, wyznaczajgc
termin dokonania oceny pracownika zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Uczelni.

Po uprawomocnieniu si¢ oceny, arkusze odktada si¢ do akt osobowych pracownika.

Podanie przez nauczyciela akademickiego nieprawdziwych danych w arkuszu oceny nauczyciela
akademickiego podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarne;.

§4

. W zwigzku z tym, ze ocena okresowa dokonywana jest za okres od dnia dokonania ostatniej

oceny do dnia 30 wrzesnia 2021 r., ocena dokonywana jest na zasadach okreslonych w art. 128
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, z tym, Ze za okres do dnia 30 wrzesnia 2018 r.
ocena dokonywana jest z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w zarzgdzeniu nr 65/2017
Rektora PWSZ Chelmie z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie Zasad przeprowadzania okresowej
oceny nauczycieli akademickich.

Ocena okresowa dokonywana jest w nastepujacych obszarach oceny:



1) obszar [ — prowadzenie dzialalnosci dydaktycznej, z uwzglednieniem nast¢pujgcych
kryteriow:

a) realizacja zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z programem studidw poszczegélnych
kierunkow,

b) udzial w organizacji procesu dydaktycznego na rzecz PWSZ w Chelmie, w tym:
przygotowanie programow studiow oraz innych form ksztalcenia, organizacja
laboratoriow,  praktyk  studenckich, sprawowanie  funkcji  opiekuna  grup
studentow/poszezegolnych lat studiow/praktyk zawodowych/zaje¢ praktycznych/kol
naukowych, opieka nad studentem studiujgcym wedlug indywidualnej organizacji
studiéw, uczestnictwo w pracach na rzecz zapewnienia wysokiej jakosci ksztalcenia
w PWSZ w Chelmie, udzial w opracowaniu raportéw PKA,

c) osiggniecia w pracy dydaktycznej, w tym autorstwo, wspolautorstwo lub redakcja
publikacji  dydaktycznej, opracowywanie materialtow  dydaktycznych, udzial
w konferencjach metodyczno-dydaktycznych,

d) bezposredni udziat w wymianie zagranicznej, np. program Erasmus+,

e) warsztaty, zajecia dodatkowe i uzupelniajagce prowadzone dla zainteresowanych
studentow,

f) prowadzenie konsultacji, dyzurow dydaktycznych, udzial w hospitacjach,

g) inne informacje dotyczace dzialalnoscei dydaktycznej, w tym ilo$¢ wypromowanych prac
dyplomowych, recenzji;

2) obszar Il — wykonywanie dzialan organizacyjnych, dokonywane z uwzglednieniem
nastepujacych kryteriow:

a) funkcje pelnione w PWSZ w Chelmie (m.in. rektora, prorektora, dyrektora instytutu,
zastepcy dyrektora instytutu, kierownika innej jednostki organizacyjnej Uczelni,
pelnomocnika rektora),

b) udzial w pracy organéw kolegialnych/zespoléw/komisji PWSZ w Chelmie,

¢) aktywno$¢ w organizacji konferencji, sympozjow, seminariow i innych form aktywnosci
naukowej, redakeji czasopism oraz dziatalnos$¢ spoleczna, regionalna i panstwowa,

d) organizowanie i uczestnictwo w akcjach promocyjnych Uczelni, zawodach sportowych,
aktywno$¢ w nawigzywaniu i utrzymywaniu wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi,

e) inna dzialalnos$¢ organizacyjna na rzecz PWSZ w Chelmie;

3) obszar II1I- podnoszenie kompetencji zawodowych;
4) obszar IV — przestrzeganie przepiséw o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze
o wlasnosci przemyslowe;.

3. Nauczyciel akademicki w arkuszu moze poda¢ dodatkowe informacje, nieobjete oceng.

§5

Przy dokonywaniu oceny realizacji obowigzkéw nauczyciela akademickiego zwigzanych
z ksztalceniem, uwzglednia sie wyniki anonimowej ankiety przeprowadzanej wsrod studentow,
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Ustalajgc indywidualng punktacje z ankiet danego nauczyciela akademickiego, bierze si¢ pod
uwage Srednig ze wszystkich przeprowadzonych ankiet w ocenianym okresie.



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowejw Chelmie
I —— } /Ke

dr harb-.l inz. Arkadiusz Tofil
profesor PWSZ w Chehmie



ARKUSZ OKRESOWEJ OCENY NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W CHELMIE
ZA OKRES 2016-2021

I. Dane osobowe:

1.
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Tytul zawodowy/stopiefi naukowy/tytul profesora: ..........ocooviiiiiiiiii

Stanowisko shuzbowe, wymiar etatu: ........cooovviiiiiiii
Jednostka organizacyina UGZEINIL .ovvrvresconmennnss snssins ssnis ivs s iaies & voe aga s srasisensn
Data tozpoezecis pracy W PWSZ w Chelitie! «.uumsmusimsmimismisismmns s s
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Odznaczenia panstwowe 1 FESOTEOWE! ......oviiiiimiiisiniiiisiiesseriess et s aea e

....................................................................................................................................................

I1. Prowadzenie dzialalnosci dydaktycznej:

1.

Realizacja zajeé¢ dydaktycznych, zgodnie z programem studiéw poszczegdlnych kierunkéw:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Udzial w organizacji procesu dydaktycznego na rzecz PWSZ w Chelmie, w tym:
przygotowanie programéw studiéw oraz innych form ksztalcenia, organizacja laboratoriow,
praktyk studenckich, sprawowanie funkcji opiekuna grup studentéw/poszczegdlnych lat
studidw/praktyk zawodowych/zaje¢ praktycznych/kol naukowych, opieka nad studentem
studiujgcym wedlug indywidualnej organizacji studiéw, uczestnictwo w pracach na rzecz
zapewnienia wysokiej jakosci ksztalcenia w PWSZ w Chelmie, udzial w opracowaniu
raportow PKA:

....................................................................................................................................................

Osiggnigcia w pracy dydaktycznej, w tym autorstwo, wspolautorstwo lub redakeja
publikacji  dydaktycznej,  opracowywanie  materialdow  dydaktycznych,  udzial
w konferencjach metodyczno-dydaktycznych:



....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Inne informacje dotyczace dziatalnosci dydaktycznej, w tym ilo§¢ wypromowanych prac
dyplomowych, recenzji:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

II1. Wykonywanie dzialafh organizacyjnych:

L.

Funkcje pelnione w PWSZ w Chelmie (m.in. rektora, prorektora, dyrektora instytutu,
zastepcy dyrektora instytutu, kierownika innej jednostki organizacyjnej Uczelni,
petnomocnika rektora):

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Aktywnos$¢ w organizacji konferencji, sympozjow, seminariow i innych form aktywnosci
naukowej, redakcji czasopism oraz dzialalno$¢ spoleczna, regionalna i panstwowa:

....................................................................................................................................................



4. Organizowanie i uczestnictwo w akcjach promocyjnych Uczelni, zawodach sportowych,
aktywno$¢ w nawigzywaniu i utrzymywaniu wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi:

....................................................................................................................................................

5. Inna dzialalnos$é¢ organizacyjna na rzecz PWSZ w Chelmie:

IV. Podnoszenie kompetencji zawodowych (studia podyplomowe, staze naukowe, dydaktyczne
krajowe i zagraniczne, ukonczone kursy, szkolenia, itp.):

V. Przestrzeganie przepiséw o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze o wlasnosci
przemyslowej (nalezy wpisa¢ o$wiadczenie):

. . *
VI. Dodatkowe informacje:
a) dzialalno§¢ naukowa, w tym prowadzenie i uczestnictwo w badaniach i pracach

rozwojowych, z uwzglednieniem dzialalnosci z afiliacja PWSZ w Chelmie, autorstwo lub
wspolautorstwo publikacji z afiliacjg PWSZ w Chelmie, konferencje, seminaria naukowe
krajowe i zagraniczne, gloszone referaty z afiliacipg PWSZ w Chelmie, udzial
w pozyskiwaniu $rodkéw na badania naukowe i prace rozwojowe Uczelni, uzyskanie
patentéw i innych praw ochronnych oraz wdrazanic wynikéw badan naukowych i prac
rozwojowych, itp.:

b) przebieg pracy zawodowej poza szkolnictwem wyzszym, zwigzanej z tematyka
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, w tym okresy pracy:

L . . . .
informacje dodatkowe, nie stanowig kryterium oceny



¢) wszczete postgpowanie w sprawie nadania stopnia naukowego/tytutu profesora, uzyskanie
stopnia naukowego/tytulu profesora:

...................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

(podpis nauczyciela akademickiego)
VII. Zgoda na przesltanie oceny drogg elektroniczng:

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przestanie oceny Komisji ds. Oceny Nauczycieli
Akademickich drogg elektroniczng na mdj adres e-mail podany w niniejszym arkuszu.

Chelm, dnia ....oooovveiiais e
(podpis nauczyciela akademickiego)

VIIL. Opinia bezposredniego przelozonego:

Opinia bezposredniego przelozonego dotyczaca realizacji przez nauczyciela akademickiego
obowigzkow dydaktycznych, organizacyjnych, podnoszenia kompetencji zawodowych, a takze
przestrzegania prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz prawa wlasnosci przemystowe;:

................................................................................................................................................................

(podpis bezposredniego przelozonego)

IX. Ocena studentow (na podstawie wynikéw anonimowej ankiety):

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(podpis osoby przeprowadzajacej ankiete)

. P
niepotrzebne skresli¢



X. Ocena Komisji ds. Oceny Nauczycieli Akademickich wraz z uzasadnieniem:

................................................................................................................................................................

Chelm, dnia .......coooviviiiiiii
Czlonkowie Komisji: Podpisy

XI. Informacja o otrzymaniu oceny:

O$wiadczam, iz otrzymalem ocen¢ Komisji ds. Oceny Nauczycieli Akademickich oraz
zostalem poinformowany, ze przystuguje mi prawo odwolania od niniejszej oceny do Rektora
Uczelni w terminie 14 dni od dnia otrzymania oceny

Chelm, dnia ............. . R R G e S S TR
(podpis nauczyciela akademickiego)

lub potwierdzenie dostarczenia oceny na adres email wskazany przez nauczyciela.



XII. Data wniesienia odwolania:

Chelm. ol cmsmmess: ™= =0 00 0 0 cocuosossconscuwuswmssssesscss

XIIIL. Decyzja Rektora Uczelni:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

(podpis Rektora Uczelni)



