Zarzgdzenie nr 14/2021
Rektora Panstwowej Wyiszej Stkoly Zawodowej w Chelmie
z dnia 24 lutego 2021 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Parnstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdzn. zm.), w zwigzku z § 93 Statutu Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Chelmie, stanowigcego zalgcznik do uchwaly nr 2/CXXXV/2019 Senatu
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie z dnia 23 wrzesnia 2019 roku w sprawie
Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie (z pézn. zm.), po zasiggnig¢ciu opinii
Senatu Uczelni wyrazonej w uchwale nr 3/CXLVII/2021 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Chelmie z dnia 22 lutego 2021 r. w sprawie zaopiniowania zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Uczelni zarzgdzam, co naste¢puje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Chelmie,
stanowigcym zalgcznik do Zarzqdzenia nr 100/2019 Rektora Panistwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Chelmie z dnia 2 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Parnstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie (z pozn. zm.) wprowadzam nastepujace zmiany:
1) § 25 otrzymuje brzmienie:

»§ 25
BIURO REKTORA
1. Biurem Rektora kieruje Dyrektor Biura Rektora.
2. Do zakresu dzialania Biura Rektora nalezy:

1) utrzymywanie kontaktow z instytucjami oraz partnerami Uczelni w zakresie zlecanym przez
Rektora Uczelni;

2) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie przygotowywania oraz
realizacji uméw i porozumien zawieranych z organami administracji pafnstwowej,
samorzadowej, instytucjami i stowarzyszeniami oraz uczelniami oraz innymi podmiotami;

3) przygotowywanie i organizacja uroczystosci oraz innych waznych dla Uczelni wydarzen,
a takze organizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z reprezentowaniem Uczelni przez Rektora;

4) zapewnienie administracyjnej obstugi dziatalnosci Rektora, obslugi administracyjno—
organizacyjnej organow kolegialnych Uczelni oraz komisji wyborczej, w tym:

a) przyjmowanie i obstuga gosci Rektora,

b) przyjmowanie pism oraz opracowywanie i ewidencja korespondencji,

¢) organizacja posiedzen i narad,

d) prowadzenie terminarza konferencji, zebran i spotkan Rektora, zarowno w Uczelni jak

i poza jej siedzibg oraz kontrola trybu ich przygotowania przez inne jednostki;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rektora.”;

2) w § 56 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Do zakresu zadan Dzialu Zamoéwien Publicznych nalezy:

1) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych, w tym przygotowywanie niezbednej do wszczecia postgpowania
dokumentacji i publikacja ogloszen o zamdwieniu w oficjalnych publikatorach
krajowych i unijnych;

2) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérych nie stosuje
sie ustawy Prawo zamodwien publicznych, o wartosci przekraczajgcej w skali roku
50 000,00 ztotych netto;



3) udzielanie informacji jednostkom Uczelni w zakresie aktualnie obowigzujgcych
przepisow prawa krajowego i wspolnotowego z zakresu zamowien publicznych;
4) przygotowywanie i aktualizacja plandéw zamoéwien, sprawozdan oraz prowadzenie
rejestrow z zakresu zamowien publicznych;
5) kontrola realizacji zawartych uméw pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami Prawa
zamowien publicznych;
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kanclerza.”;
3) w§ 57 ust. 2:
a) pkt. 3 i 4 otrzymujg brzmienie:
,,3) inwentaryzacja rzeczowych skladnikoéw majgtkowych, prowadzenie ewidencji majatku
Uczelni oraz naliczanie amortyzacji sSrodkow trwatych;
4) wspoélpraca z innymi jednostkami przy organizacji konferencji, szkolen, seminariow
1 imprez okolicznosciowych;”,
b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Prawo zamodwien publicznych, o warto$ci nieprzekraczajgcej w skali roku
50 000,00 zlotych netto oraz przygotowywanie sprawozdan i prowadzenie rejestrow
w zakresie tych postepowan;”;
4) w § 63 w ust. 1 po pkt. 2 dodaje sie pkt 2a, ktory otrzymuje brzmienie:
,»2a) Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej;”;

5) zmienia si¢ Schemat Organizacyjny Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie,
stanowigcy integralng cze$¢ Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzsze] Szkoly
Zawodowej w Chelmie. Schemat organizacyjny po zmianach stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 .
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