Zarzqdzenie nr 11/2021
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Cheltmie
z dnia 16 lutego 2021 r.
w sprawie organizacji zajec dydaktycznych w Panstwowej Wyiszej Stkole Zawodowej
w Chelmie w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 w zwigzku art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018
r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.), zarzagdzam, co
nastepuje:

§1

1. W semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 zajecia w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej w Chelmie na studiach, studiach podyplomowych i innych formach ksztalcenia
prowadzi si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych w formie
tradycyjnej t.j. z bezposrednim udzialem studentow, o ile nie mogg by¢ one realizowane
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

3. Decyzje o realizacji poszczegélnych zaje¢ w formie tradycyjnej podejmujg dyrektorzy
instytutow/kierownicy jednostek ogélnouczelnianych, kierujgc si¢ koniecznoscig spelnienia
wymagan okreslonych w aktualnie obowigzujacych przepisach i wytycznych sanitarnych.

4. Dyrektorzy instytutow i kierownicy jednostek ogolnouczelnianych zobowigzani s3
niezwlocznie przedlozy¢ Prorektorowi ds. Studenckich wykaz zaje¢ prowadzonych
w formie tradycyjnej.

5. Dyrektorzy instytutéw lub kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych informujg studentéw
o formie, w ktérej bedg prowadzone zajecia (tradycyjnej lub zdalnej) poprzez zamieszczenie
odpowiedniej informacji w harmonogramie zaje¢.

6. Dyrektor instytutu lub kierownik jednostki ogolnouczelnianej moze dokona¢ zmiany formy
i metody prowadzenia zaje¢ w trakcie ich trwania.

§ 2

1. Zajecia prowadzone w formie zdalnej powinny by¢ realizowane metodg synchroniczng
tj. zapewniajgcg bezposrednig interakcje pomiedzy uzytkownikami w czasie rzeczywistym,
w godzinach wyznaczonych w harmonogramie zaj¢¢ dla danego kierunku i roku studiow
(np. wideowyktady, wideokonferencje, wideoczaty).

2. Zajecia w formie zdalnej mogg by¢ prowadzone metodg asynchroniczng (np. wyklady audio,
transfer i wymiana wiedzy z wykorzystaniem platformy zdalnego nauczania).

3. Zajecia prowadzone w formie zdalnej powinny by¢ realizowane z wykorzystaniem
uczelnianej platformy Google Suite for Education oraz umozliwiaé aktywizowanie
studentéw, mozliwos$¢ zadawania przez nich pytan oraz wypowiadania sie.

4. Nauczyciel akademicki moze wystgpi¢ do wlasciwego dyrektora instytutu lub kierownika
jednostki  ogdlnouczelnianej =z wnioskiem o wykorzystanie innego narzedzia
informatycznego, niz wymienione w ust. 3, pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii
Centrum Informatycznego.

5. Pomocniczo, jako forme kontaktow ze studentami, dopuszcza si¢ wykorzystanie systemu
Wirtualna Uczelnia oraz poczty stuzbowej pracownika.

6. Na wniosek nauczyciela akademickiego dyrektor instytutu lub kierownik jednostki
ogoblnouczelnianej zapewnia na terenie Uczelni pomieszczenie wyposazone w sprzet
umozliwiajgcy prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej metodg synchroniczna.



§3

1. Zajecia dydaktyczne w formie tradycyjnej nalezy realizowa¢ z zachowywaniem
aktualnych wytycznych sanitarnych, w tym dotyczacych zachowania wymaganego dystansu
spotecznego.

2. Zajecia realizowane w formie tradycyjnej, w razie koniecznosci wynikajgcej z ich specyfiki
lub powierzchni sal dydaktycznych, mogg by¢ realizowane, za zgodg Prorektora
ds. Studenckich, w grupach mniejszych niz okreslone w przepisach wewnetrznych Uczelni.

3. Prowadzacy zajecia w formie tradycyjnej zobowigzany jest do sporzadzania listy obecnosci
i przechowywania jej na potrzeby ewentualnego dochodzenia sanitarnego.

§ 4

1. Niezwlocznie po rozpoczeciu zaje¢ z danego przedmiotu prowadzacy zajecia ustala terminy
konsultacji oraz zawiadamia studentow i wlasciwego dyrektora instytutu lub kierownika
jednostki ogdlnouczelniane;.

2. Konsultacje ze studentami powinny odbywac¢ sie w formie zdalnej, w terminach
wyznaczonych przez prowadzgcego zajecia.

3. W wyznaczonym terminie konsultacji nauczyciel akademicki powinien by¢ dostepny dla
studentéw na platformie, o ktdrej mowa w § 2 ust. 3.

4. Dyrektor instytutu lub kierownik jednostki ogo6lnouczelnianej, moze wyrazi¢ zgode
na realizacje konsultacji w formie tradycyjne;.

§5
W celu usprawnienia ksztalcenia na odleglosé zobowigzuje si¢ nauczycieli akademickich oraz
studentow do regularnego sprawdzania wszystkich kanalow komunikacyjnych Uczelni, w tym
poczty elektronicznej, Wirtualnej Uczelni, strony internetowej i mediéw spotecznosciowych
Uczelni.

§6

1. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny jest za prowadzenie ewidencji zajeé/czesci zajec
realizowanych w formie zdalnej, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. Wszystkie zajecia zrealizowane w formie zdalnej, zaakceptowane i potwierdzone przez
dyrektora instytutu lub kierownika jednostki ogolnouczelnianej zostang rozliczone zgodnie
z planowanym przydzialem zaje¢ dydaktycznych, ustalonym zgodnie z indywidualnym
obcigzeniem dydaktycznym nauczyciela akademickiego.

3. Dyrektorzy instytutdéw i kierownicy jednostek ogolnouczelnianych okreslajg terminy
sktadania ewidencji, o ktérych mowa w ust. 1 oraz sprawujg nadzor nad prawidlowym
ewidencjonowaniem zajec¢, o ktorych mowa w ust. 2.

§7
Wsparcie technicznie w zakresie obstugi narzedzi, o ktorych mowa w § 2 ust. 3, zapewnia
Centrum Informatyczne PWSZ w Chelmie.

§ 8
1. Postanowienia niniejszego zarzadzenia dotyczace nauczycieli akademickich stosuje si¢
odpowiednio do oséb prowadzgcych zajecia, niebedgcych nauczycielami akademickimi
Uczelni.
2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do studiéw podyplomowych
i innych form ksztalcenia.



§9
Uczelnia zastrzega sobie prawo do mozliwosei odwolania lub modyfikacji zasad
przyjetych w niniejszym zarzadzeniu w przypadku wprowadzenia zmian w przepisach
powszechnie obowigzujacych, zwigzanych ze stanem epidemii.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqgcznik do Zarzgdzenia nr 11/2021
Rektora PWSZ w Chelmie =z dnia 16 lutego 2021 r.
Instytut:

Imie i nazwisko prowadzacego:

Ewidencja zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej

Nazwa przedmiotu:
Kierunek i poziom studiéw:
Rok studiéw/grupa zajeciowa:

Forma zaje¢ zgodnie z planem studiow:

Sposéb przeprowadzenia zajeé
w formie zdalnej/uzyte narzedzie
Termin przeprowadzenia zajeé Ilo$§¢ zrealizowanych godzin Tematyka zajeé (wideowyklady, wideokonferencje, Uwagi

wideoczaty, wyklady audio,
transfer i wymiana wiedzy, itp.)

Podpis Dyrektora Instytutu




