Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Chelmie
22-100 Chetm, ul. Pocztowa 54,

tel./fax. (82) 564-04-56

NIP 563-207-76-08, REGON 110607010

K-ZP.251.B.06.2021

Chelm, 09 lutego 2021 r.

Zapytanie o cene w zaméwieniu na ustugi pocztowe w obrocie krajowym

i1 zagranicznym na potrzeby PWSZ w Chelmie

. Zamawiajacy:

Panstwowa Wyisza Szkola Zawodowa w Chelmie
ul. Pocztowa 54, 22-100 Chelm
REGON 110607010; NIP 563-20-77-608

- Tryb udzielenia zaméwienia: postepowanie jest prowadzone na podstawie Zarzadzenia Nr 121/2020

Rektora Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie

zasad realizacji zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. Przedmiot zaméwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie. Szczegbtowy opis przedmiotu

zamoOwienia zawarty zostal w Zataczniku nr 1 do niniejszego Rozeznania.

. Termin wykonania zaméwienia: od 01.04.2021 r. do 31.03.2022 r.
. Osoby upowaznione do kontaktu: Anna F.opacka-f.atka, Dzial Zaméwien Publicznych, tel. /82/ 564

04 56.

- Warunki udzialu w postepowaniu: O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy

spetniaja warunki, dotyczace posiadania kompetencji lub uprawnied do prowadzenia okres$lone;j
dziatalnosei zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw. Zamawiajacy uzna, Ze warunek
zostanie spehiony, jezeli Wykonawca wykaze sie posiadaniem aktualnego wpisu do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub
zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dzialalnosci pocztowej i/lub na $wiadczenie ushig kurierskich, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1,
oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 z p. zm.) lub o$wiadczeniem o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub zezwolenia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana na podstawie o§wiadczen.



7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowigcym Zalacznik nr 2
do niniejszego Rozeznania.

2) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej (dopuszcza si¢ ztozenie ofert w formie skanu za
posrednictwem poczty elektronicznej) oraz winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione
do wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny by¢ dotaczone pelnomocnictwa,
zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie zalaczniki do oferty, stanowigce
oéwiadczenia powinny byé réwniez podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres
reprezentacji przedsigbiorcy musi wynikaé z dokumentow przedstawionych przez Wykonawcg.

3) Do oferty nalezy dotaczyé aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej i/lub na $wiadczenie ustug
kurierskich, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1, oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p. zm.) lub oswiadczenia
o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub zezwolenia.

4) W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawcg poprzez dodanie adnotacji: ,,za zgodnosc¢
z oryginalem” i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

5) Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

6) Wykonawca powinien zamiesci¢é ofert¢ w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie
zamknietym, ktére bedzie zaadresowane na adres Zamawiajacego i bedzie posiada¢ oznaczenia: -
Oferta na ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Chelmie™ oraz, nazwe i adres lub pieczgé firmowg
Wykonawcy.

7) Koszty opracowania i zlozenia oferty ponosi Wykonawca.
8. Opis sposobu wyliczenia ceny oferty:
1) Cene oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie ze wzorem formularza cenowego stanowiacego Zalacznik
nr 3.
2) Cena oferty powinna by¢ podana w walucie PLN z dokladnoscia do 1 grosza, tj. do dwdéch miejsc
po przecinku.
9, Warunki realizacji zamoéwienia:
1) Wykonawcy ponosza koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.
2) Nie dopuszcza sie skiadania ofert czesciowych.

3) Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
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4) Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotas.
5) Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
10. Miejsce, termin, forma skladania i otwarcia ofert:
1) Oferte prosze zlozyé w siedzibie Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:
— pisemnie, w zamknigte], opisanej kopercie w Kancelarii PWSZ w Chelmie, pokdj 112,
ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm; lub
— skan oferty za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowieniapubliczne@pwsz.chelm.pl

w terminie do dnia: 19.02.2021 r. do godz. 12:00.

2) Otwarcie ofert nastgpi w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowe] W Chelmie, ul. Pocztowa 54,
22-100 Chelm, pokéj 205 w dniu 19.02.2021 r. o godz. 12:15.
11. Kryteria oceny ofert.
2) Kryterium wyboru oferty jest cena — 100%,
3) Sposob przyznania punktow w kryterium cena:
Wzor:
cena oferty najnizszej

c= -- - x 100

cena oferty badane)

4) Za najkorzystniejsza ofertg Zamawiajacy uzna oferte z najnizsza cena, ktéra otrzyma najwyzsza
(maksymalna — 100 pkt) liczb¢ punktow, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu. Pozostate
oferty zostana sklasyfikowane z zastosowaniem powyzszego wzoru. Oferta najkorzystniejsza
bedzie oferta z najnizsza cena, spelniajaca wymagania Zamawiajacego.

12. Zawarcie umowy:
Zamawiajacy zawrze umowg z uwzglednieniem postanowien zawartych w Zalaczniku nr 4
7 Wykonaweca, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte.

13. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Ochrona danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016) informuje, iz

1. Administratorem Danych Osobowych jest Pafstwowa WyZzsza Szkota Zawodowa w Chelmie z siedziba przy ul. Pocztowej
54, 22-100 Chetm. Adres e-mail: rektorat@pwsz.chelm.pl, tel. (82) 565 88 93, reprezentowana przez Rektora.

!\J

W Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Chelmie funkcjonuje Inspektor Ochrony Danych, nadzorujacy prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@pwszchelm.edu.pl, tel. 665 170 003 lub pod adresem Inspektor Ochrony Danych ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu zwiazanym z prowadzonym postepowaniem pod nazwa ., Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie” na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
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4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja zapytania
ofertowego oraz podmioty, ktérym mamy obowiazek przekazywania danych na gruncie obowiazujacych przepisow prawa,
a takze podmioty ktérym Uczelnia zlecita przetwarzanie danych osobowych np. podmioty $wiadczace ustugi IT.

5 Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 5 lat.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane sa przez Administratora Danych niezgodnie z ogélnym rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiazkowe.

9. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 114 RODO.

Zalgczniki:

Nr I — Opis przedmiotu zamowienia.
Nr 2 — Formularz ofertowy

Nr 3 - Formularz cenowy.

Nr 4 — Istotne postanowienia umowy.
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