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Zalacznik do uchwaly nr 3/XC/2015 Senatu PWSZ w Chetmie
w sprawie Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie

Regulamin Studiow Podyplomowych
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W CHELMIE

I. Postanowienia ogolne

§1
Regulamin studiéw podyplomowych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie,
zwanej dalej Uczelnia, reguluje zagadnienia dotyczace toku studiow podyplomowych.
Regulamin dotyczy stuchaczy wszystkich studidow podyplomowych organizowanych przez
Uczelnig.
Studia podyplomowe prowadzi Centrum Studiow Podyplomowych Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Chetmie (CSP). Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone
we wspOlpracy z organizacjami i instytucjami spoza Uczelni. W tym przypadku obowiazki
i zadania poszczeg6lnych jednostek okreslaja odrgbne porozumienia.

§2

Stuchaczami studiéw podyplomowych moga by¢ osoby legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia
studiéw wyzszych, tj. posiadajace tytul zawodowy magistra, licencjata, inzyniera lub rownorzedny.

§3
Studia moga by¢ prowadzone jako studia odptatne lub nieodplatne. Wysokos$¢ i zasady
pobierania optat okresla Rektor w drodze zarzadzenia, na podstawie kalkulacji zatwierdzonej

przez Kanclerza Uczelni.

Kandydaci wnosza oplate za studia jednorazowo lub w ratach, zgodnie z harmonogramem wplat
otrzymanym przy zapisie. Optat¢ nalezy wptaci¢ na konto Uczelni.

Niewplacenie oplaty, w terminie okreslonym zgodnie w ust. 2, powoduje skreslenie z listy
stuchaczy.

§ 4

Uruchomienie studiéw podyplomowych uzaleznione jest od zakwalifikowania na dany kierunek
studiow odpowiedniej liczby kandydatow, okreslonej przez Kierownika CSP.
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II. Rekrutacja
§5

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ w terminie ustalonym przez Rektora Uczelni.
O rozpoczeciu rekrutacji informuje si¢ poprzez ogloszenia w mediach oraz wywieszenie
stosownej informacji na tablicy ogloszen Uczelni. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie
powinni ztozy¢:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy,

2) kserokopi¢ dyplomu ukonczenia szkoly wyzszej lub odpowiednie za$wiadczenie

i przedtozy¢ oryginal do wgladu,
3) dwa zdjgcia legitymacyjne,



4) dowdd uiszczenia optaty rekrutacyjne;j,
5) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

3. O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgloszen. W przypadku wystania kompletu
dokumentéw poczta, decyduje data wptywu do kancelarii Uczelni.

4. Rektor Uczelni moze postanowi¢ o przeprowadzeniu postgpowania kwalifikacyjnego przez
powotang w tym celu komisje rekrutacyjna.

5. Decyzje w sprawie przyjecia na studia podejmuje z upowaznienia Rektora Kierownik
Centrum Studiéw Podyplomowych. Od decyzji przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

6. Warunkiem rozpoczecia studiow przez shuchacza sa:

1) zawarcie umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
2) zlozenie potwierdzenia wniesienia oplaty za pierwszy semestr.

III. Organizacja studiow

§6
1. Studia podyplomowe trwaja co najmniej dwa semestry. Program ksztalcenia umozliwia
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 pkt ECTS.
2. Zajecia odbywaja si¢ w salach dydaktycznych PWSZ w Chetmie lub innych zapewnionych przez

Uczelnig.

§7
Proces dydaktyczny odbywa si¢ wedlug ustalonego programu ksztatcenia i harmonogramu zajec.
2. Osoba odpowiedzialng za caloksztalt spraw zwigzanych z dziatalnoscia dydaktyczng
i organizacyjng studiow podyplomowych jest Kierownik CSP.
3. Reprezentantem stuchaczy wobec Uczelni jest starosta. Wybor starosty odbywa sie w okresie
miesigca od rozpoczgcia zaj¢¢ dydaktycznych. O dokonanym wyborze stuchacze informujg
Kierownika CSP.
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IV. Prawa i obowigzku sluchacza studiow podyplomowych

§8
Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do korzystania z pomieszczen i urzadzen stuzacych
do realizacji programu studidw oraz korzystania z Biblioteki PWSZ w Chelmie na zasadach

okreslonych przez Uczelnig.

§9

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania postanowienn Regulaminu Studiow Podyplomowych oraz innych przepisow
obowigzujacych w PWSZ w Chelmie,

2) uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych,

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw i wypelniania innych obowigzkdow
przewidzianych programie ksztalcenia,

4) niezwlocznego powiadamiania Kierownika CSP o zmianie nazwiska i adresu zamieszkania,

5) terminowego wnoszenia wymaganych oplat.



V. Zasady uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminow

§ 10

1. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany na poczatku zaje¢ podaé do wiadomosci stuchaczy
warunki uzyskania zaliczenia z wyktadanego przedmiotu. W przypadku przedmiotow
konczacych si¢ egzaminem, egzaminator przedstawia stuchaczom podstawowe wymagania
dotyczace egzaminu. Prowadzacy zajecia powinien takze powiadomié sluchaczy o terminach
egzamindw najpdzniej dwa tygodnie przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjne;.

2. Shuchacz, ktory spenit warunki okreslone przez prowadzacego zajecia, uzyskuje zaliczenie,
badZz zdaje egzamin po zakonczeniu ostatnich zajeé, w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego zajgcia.

§ 11

1. Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie wszystkich zaliczen, zdanie egzaminow,
odbycie praktyk zawodowych oraz uzyskanie wymaganych programem ksztalcenia efektow
ksztalcenia i wymaganej dla danego semestru liczby punktéw ECTS.

2. Najpdzniej w terminie do dwodch tygodni od zakonczenia kazdego semestru, stuchacz
zobowigzany jest zlozy¢ Kierownikowi CSP indeks wraz ze stosownymi wpisami oraz karte
egzaminacyjna.

3. Zasady odbywania praktyk zawodowych okresli Rektor w drodze zarzadzenia.

§ 12
1. Przy zaliczeniu przedmiotoéw i sktadaniu egzamindéw stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

Stopien Skrot literowy Oznaczenie cyfrowe

bardzo dobry bdb 5,0

dobry plus db+ 4,5

dobry db 4,0

dostateczny plus dst+ 3,9

dostateczny dst 3,0

niedostateczny ndst 2,0

zaliczenie bez oceny zal. -

2. Oceny ze wszystkich egzaminow i zaliczen wpisywane sa do indeksu i karty egzaminacyjnej.
Seminaria oraz praktyki zawodowe zalicza si¢ bez oceny.

§13
Zasady zaliczania zaj¢¢ ustala prowadzacy zajecia.
Kazdy stluchacz ma prawo dwukrotnie podejs¢ do egzaminu/zaliczenia w wyznaczonym
uprzednio terminie.
3. W uzasadnionych przypadkach Kierownik CSP, dzialajac z upowaznienia Rektora, moze
udzieli¢ stuchaczowi zgody na przystgpienie do egzaminu/zaliczenia po raz trzeci.
4. Nieprzystapienie do egzaminu/zaliczenia w wyznaczonym terminie jest réwnoznaczne
z uzyskaniem oceny niedostatecznej, chyba, ze stuchacz usprawiedliwi swoja nieobecnos¢.
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VI. Skreslenie z listy stuchaczy

§ 14
1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studidw,
2) rezygnacji ze studiow,
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3) nieuzyskania zaliczen/niezdania egzamindéw przewidzianych planem studiow,

4) niezlozenia pracy dyplomowej w terminie lub uzyskania z pracy oceny niedostateczne;j,
jezeli program ksztalcenia przewiduje ztozenie pracy dyplomowej,

5) nieuzyskania pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowego, jezeli program ksztalcenia
przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego,

6) niewniesienia w terminie oplaty za studia.

Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje, z upowaznienia Rektora, Kierownik CSP.

VII. Rezygnacja ze studiow i urlopy

§ 15

. W przypadku rezygnacji ze studiow przed terminem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych, Uczelnia,

na pisemny wniosek stuchacza, zwraca w calosci optacone czesne.

W przypadku rezygnacji ze studiow w trakcie trwania semestru, Uczelnia, na pisemny wniosek
stuchacza dokonuje zwrotu czesnego za okres od miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym zostata ztozona rezygnacja.

§ 16
. Kierownik CSP z upowaznienia Rektora Uczelni moze udzieli¢ stuchaczowi urlopu
w przypadku:
1) dlugotrwalej choroby, trwajacej ponad miesigc, potwierdzonej zaswiadczeniem
lekarskim,

2) innych waznych sytuacji zyciowych i losowych.

. Stuchacz powinien ubiega¢ si¢ o udzielenie mu urlopu bezposrednio po zaistnieniu przyczyny

stanowigcej podstawe jego udzielenia.

. Warunkiem uzyskania urlopu jest przedlozenie odpowiednio uzasadnionego podania wraz

z niezbednymi zaswiadczeniami.

. Urlop nie moze trwa¢ dtuzej niz dwa semestry.
. Udzielenie urlopu potwierdza si¢ wpisem do indeksu.
. W przypadku nieprzystapienia do zaje¢, po uptywie terminu urlopu, stuchacza skresla sie z listy

uczestnikdéw studiow.

VIII. Wznowienie studiow

§17

. Osoba, ktoéra zostala skreslona z listy stuchaczy, moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studidw

podyplomowych po przerwie trwajacej nie dhuzej niz 5 lata i tylko w przypadku, gdy studia te sa
nadal prowadzone.

. Warunkiem wznowienia studiow podyplomowych jest uregulowanie wszelkich zobowigzan

wzgledem Uczelni.

. Decyzj¢ w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje Kierownik CSP, ktéry

okresla semestr studiéow na ktérym nastepuje wznowienie. Kierownik CSP moze wyznaczyé
roznice programowe wynikajace ze zmiany programu ksztatcenia, ktore stuchacz zobowiazany
jest uzupelni¢ w wyznaczonym terminie.

. Uzupelnienie réznic programowych jest odplatne.
. Kierownik CSP moze wyrazi¢ zgod¢ na wznowienie studiéw celem przygotowania i zlozenia

egzaminu dyplomowego, a w przypadku otrzymania przez shuchacza na egzaminie dyplomowym
oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego w drugim terminie,
celem zlozenia tego egzaminu, o ile studia na danym kierunku sa nadal prowadzone.
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IX. Ukonczenie studiow

§ 18

. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

1) udzial w zajeciach,

2) zlozenie w wyznaczonym terminie wszystkich egzaminow, uzyskanie wszystkich zaliczen,
odbycie praktyk zawodowych oraz uzyskanie wymaganych programem ksztatcenia efektéw
ksztatcenia i wymaganej liczby punktow ECTS,

3) przygotowanie pracy dyplomowej i uzyskanie z pracy wyniku co najmniej dostatecznego
albo zlozenie egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym, badz przygotowanie pracy
dyplomowej i uzyskanie z pracy wyniku co najmniej dostatecznego i zlozenie egzaminu
dyplomowego z wynikiem pozytywnym — w zaleznosci od ustalen przyjetych w programie
ksztatcenia na danym kierunku studiow podyplomowych.

. Warunki ukonczenia studiéw okreslone sq w programie wilasciwego kierunku studiow

podyplomowych i podane do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczgciem zajec.

§19

. W przypadku gdy program ksztalcenia przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej, stuchacz

zobowigzany jest przygotowac i zlozy¢ prace w terminie okreslonym przez Kierownika CSP.
Shuchacz zobowigzany jest zlozy¢ prace w dwoch egzemplarzach, w tym jeden egzemplarzu
w wersji elektronicznej (dyskietka, ptyta CD).

. Na uzasadniony wniosek shuchacza, Kierownik CSP, moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy.
. Prace dyplomowga ocenia promotor pracy.

§ 20

. W przypadku gdy program ksztatcenia przewiduje zlozenie egzaminu dyplomowego, egzamin

dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Prorektora ds. Rozwoju i Wspdtpracy z
Zagranicg lub Kierownika CSP.

. W sktfad komisji wchodza: przewodniczacy i dwoch nauczycieli prowadzacych zajecia na danym

kierunku studiow podyplomowych. Przewodniczacy powinien posiada¢ co najmniej stopien
naukowy doktora.

. Termin egzaminu wyznacza Kierownik CSP.
. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi

przystuguje prawo powtdrnego przystapienia do tego egzaminu. Termin powtdrnego egzaminu
wyznacza Kierownik CSP, jednakze nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od daty egzaminu
pierwszego.

. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego

w drugim terminie, stuchacz zostaje skreslony z listy.

§21

. Przy obliczaniu oceny koncowej z ukonczenia studiow podyplomowych bierze si¢ po uwage:

1) $rednig arytmetyczna ocen uzyskanych z zaliczen i egzamindw,
2) oceng pracy dyplomowej albo egzaminu dyplomowego, badZz ocen¢ z pracy
dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

. Ocena koncowa stanowi sumg: % oceny wymienionej w ust. 1 pkt 1 i % oceny/ocen

wymienionych w pkt 2.

. Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ wynik wedlug nastepujacej

zasady:

do 3,25 — dostateczny (3)



3,26 — 3,75 — dostateczny plus (3,5)
3,76 — 4,25 —dobry (4)

4,26 — 4,50 —dobry plus (4,5)

4,51 — 5,00 —bardzo dobry (5)

§ 22
1. Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studiow podyplomowych jest $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych.
2.Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymaé¢ zaswiadczenie o odbywaniu lub ukonczeniu
studiow. Zaswiadczenie wydaje Kierownik CSP.
3. Absolwent studiow podyplomowych ma prawo do zachowania indeksu, ktéorym postugiwal sig
podczas studiow.

X. Postanowienia koncowe

§23
1. Absolwenci Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie, ktérzy w roku uzyskania
dyplomu podejma nauke na studiach podyplomowych w Uczelni otrzymuja 10% znizki.
2. Osoby, ktore po raz drugi podejma nauke¢ na studiach podyplomowych (na innym kierunku)
otrzymujg znizke w wysokosci 15%.
3. W przypadku podjecia studiow w Uczelni po raz trzeci, przystuguje znizka w wysokosci 20%.



